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(se describe el detalle del

al servicio

icio

Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informa

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Horario de atencién al
puiblico

Tipo de beneficiarios o
usuarios del servicio

Direccién y teléfono de la
oficina y dependencia que

presencial:
(Detallar si es por ventanilla,

logotipo institucional imagen jpg

Namero de

Numero de

del servi Tiempo estimado de
icio
No. | Denominacién delservicio |  Descripcién delservicio | proceso que debe seguirla o el | (e debers listar los requi Procedimlento intemo que ° Costo respuesta {Describirsles para cudacania | Oficinas y dependenciasque - ~ofrece el sery ! 3 ! Link el | Link POT| 2 ccedieron al servicio en el | que accedieron al servicio | POrcentaje de satisfaccién
: ° = sigue el servicio (Detalla los dias de la § en general, personas naturales, ofecen el servi (link para direccionarala | oficina, brigada, pdgina web, (Si/No) formulario de servicios | intemet (on line) feron al sen 2 sobre el uso del servi
ciudadano para la obtencion | que exige la obtencion del (Horas, Dias, Semanas) , b 2 dltimo periodo acumulativo
b semana y horarios) personas juridicas, ONG, pégina de inicio del sitio web | correo electronico, chat en
del servicio). servicio y donde se obtienen) “ " °f (mensual)
Personal Médico) y/o descripcién manual) linea, contact center, call
center, teléfono institucin)
Traspasos de Dominio
(compra-venta), 1.- Cédula de ciudadania.
. desmembraciones, 2.- Escritura legalizada. . .
Mantenimiento y " . documentacion segun base de ciudadania en general, ’ )
e unificacion de predios, Lasolicitud sela realizade | Carta de impuesto ) . mvarevalo@mun Tramite se lo realiza en la
1 | Actualizacién Catastral " datos 08:00a 17:00 gratuito inmediato personas naturales, personas | oficina de avaluos y catastros no 100 tramites mensuales 85%
rectificacién de nombres, | forma verbal Para Desmembraciones " ivar.gob.ec oficina de avaluos y catastros.
Urbano - Rural ° 2. Cambios se los realiza en el juridicas, ONG,
rectificacion cédulas, adjuntar planos aprobados
- Sistema AME.
rectificacion de superficie e por el Gad Bolivar (cd).
ingreso al catastro.
Certificados para escritura 1.
Escritura vendedor.
2.- Certificado Registro de formularios para
Propiedad. 1. Se reviza documentacion P
escritura,
Entrega de Formularios para 3- Carta impuestoactual. | presentada por el propietario, transferencia de ciudadania en general
Certificados para Compra - 8 ularios para |, <o jicitud para tramites de | 4.- Certificado de no Adeudar | 2. Se procede llenado de los * udadania en general, . mvarevalo@municipalidadbol | Tramite se lo realiza en la
2 > | compra-venta (Transferencia ! 08:00217:00 dominioy alcabala inmediato personas naturales, personas | oficina de avaluos y catastros no 50 tramites mensuales 80%
venta o traspaso de dominio escrituras es verbal 5.- Cedulay certificado formularios. asn ivar.gob.ec oficina de avaluos y catastros.
de Dominio). ” . juridicas, ONG,
votacién comprador 3.- Entrega de informacion
vendedor. 6.- Para solicitada.
9,15 usd
desmembraciones plano
aprobado por Gad Bolivar
(cd).
Certificado de avaluos y
catastros
1.- Cedula de ciudadania formularios para
- ' | 1. Se reviza documentacién
La solicitud para certificado de| 2.- Certificado de Votacion escritura,
N , > presentada por el propietario. X .
Certificado de avaluos y Entrega de Formularios para | avaluos es verbal, para 3.- Certificado del Registro de transferencia de ciudadania en general, ’ )
e 2.5e procede llenado delos ’ . myarevalo@municipalidadbol | Tramite se lo realiza en la '
3 [catastros para prestamosy | tramites de prestamosy | tramites judiciales presentar | Propiedad. 08:00217:00 dominioy alcabala inmediato personas naturales, personas | oficina de avaluos y catastros no 20 tramites mensuales
o o : formularios. 20 ivar.gob.ec ina de avaluos y catastros.
tramites judiciales. tramites judiciales. solicitud realizada con 3.- Carta impuesto actual. . mas servicios juridicas, ONG,
3. Entrega de informacion
abogado. 4. Certficado de no adeudar | - 5" administrativos total
Para tramites judiciales. B 9,15 usd
1.- Solicicitud realizada con
abogado.
1.- Revizar si se encuentra
catastrada la propiedad o en
su caso asignar clave catastral
Legalizacion de tierras segin elaborar ficha catastral ciudadania en general, ’ )
& 8" | Solicitud enviada al Alcalde o a| Certificado de no adeudar al | v 8 mvarevalo@mun Tramite se o realiza en la ]
4 | Legalizacion de Tierras convenio Magap, Subscretaria daa fica llenar formulario para 08:00217:00  [gratuito 10 escrituras por mes | personas naturales, personas | oficina de avaluos y catastros : no 15 escrituras entregadas
. . Ia Subsecretaria Tierras municipio . : P ivar.gob.ec oficina de avaluos y catastros.
Tierras y Gadmc Bolivar. transferencia de dominio por juridicas, ONG,
adjudicacion, entregar al
Registrador de la Propiedad
para su respectivo registro.
CERTIFICADOS DE: a) GRAVAMENES: en el Solicitar el certificado en QUIEN SOLICITA: a) GRAVAMENES: Con los 08:00a13:00 - a) GRAVAMENES: a) GRAVAMENES: de | Publico en general Registro de la Propiedad Calle Garcia Moreno, entre Oficina Registro de la NO NO a) GRAVAMENES: 174. ) 100%
a) gravamenes. certificado consta fecha de ventanilla del Registro de la a) Propietario del Inmueble.- | apellidos y nombres del 14:00 a 17:00 10,00 USD. 15 minutos a 2 horas. Egos y Sucre Propiedad b) CONSTAR EN EL INDICE: 1
b) constar en el indice. inscripcién del bien, notaria y | Propiedad. Escritura del inmueble o copia | propietario se realiza los b) CONSTARENEL | b) CONSTAR EN EL Telf.: (06)2287479 <) HISTORIA DE DOMINIO: 0
¢ historia de domino. fecha de celebracion, ~Realizar el pago de Cédula de ciudadania. | siguiente: INDICE: 4,00 USD | INDICE: de 15 minutos Email:
linderos, gravamenes. correspondiente del b) UnaTerceraPersona~ | 1.-Ia biisqueda de todas las <) HISTORIA DE 230 minutos. regisbolivar @hotmail.com
b) CONSTAR EN EL INDICE: se | certificado en ventanilla de Solicitud dirigida al Registro anotaciones que este tenga. DOMINIO: 4,00 USD. | c) HISTORIA DE
certifica si una persona tiene | Recaudacién del GADM dela Propiedad y copiade | 2.- se verifica si alguna de Nota: a este valor se | DOMINIO: de 30
o propiedades, (previo obtencién del titulo de | cédula. estas anotaciones les suma los gastos | minutos a1 h.
<) HISTORIA DE DOMINIO: crédito en la oficina de Rentas (gravamenes) corresponde al administrativos
toda laforma traslativade | del GADM) inmueble que seva ha
dominio certificar.
3.- Se procede a general el
certificad (ficha Registral)
b) CONSTAR EN EL INDICE:
5 Con los apellidos y nombres

del solcitante se realiza los
siguiente: 1-la
bisqueda de todas las
anotaciones que este tenga.
2.- verificadas estas
anotaciones, determinar i el
solicitante consta como
propietario de algin bien
inmueble.

3.- Se procede a general el
certificad correspondiente.

) HISTORIA DE DOMINIO: al
certificado de gravamenes se

\radamade
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INSCRIPCIONES €l Registro de la Propiedad | Por ventanilla del Registro de [ Requisitos Para Inscripciones [ Los actos a inscribirse son | 08:00a 13:00 - varia de acuerdoal | de1a4dias Pablico en genere registro de a Propiedad Calle Garcia Moreno, entre | Oficina NO no 56 0 100%
tiene por objeto la inscripcién | la Propiedad solicitar la de traspaso de dominio: revisados para saber si 14:00217:00 actoanscribirse y/o Egas y Sucre
del dominio y demas inscripcién respectiva. - Escritura del traspasode | cumplen con todos los cuantia (de acuerdo a Telf.: (06)2287479
derechos reales sobre bienes |- Realizar el pago dominio debidamente requisitos. Ia ordenanza) Email:
inmuebles (traspaso de correspondiente de la legalizado con la firmadel | -Para su calificacion es regisholivar@hotmail.com
dominio, sentencias, inscripcién respectivaenla | notario. { necesario establecer si el
embargos, prohibiciones de | ventanilla de Recaudacion del | copia simple de la Escritura | inmueble sigue en propiedad
enajenar, demandas, GADM (previo obtencion del | del traspaso de dominio del (vendedor, deudor,
hipotecas cancelaciones etc.) | titulo de crédito enla oficina | debidamente legalizado con la | garante, etc.); y sin no pesa
de Rentas del GADM) firma del notario. ningin gravamen sobre este.
~Titulo de crédito de pago del |- en caso de que cumpla con
acto que se registra (otorgado  los requisitos para la
por el GADM) inscripcion, se procede a
- Certificado liberatorio, ingresar la presente en los
6 cuando se trata de una libros [ndice, repertorio y en
sucesion. el sistema.
-Silos vendedores son -Serealiza el acta de
menores de edad, se necesita | inscripcién. -
la sentencia mediante la cual | Foliacién del Acta de
un Juez de lo Civilautoriza [ Inscripcion y de todos los
para que sus representantes | documentos habilitantes. -
realicen la venta. Generar la razén de
-Sies una liquidacion delos | Inscripcion. -
bienes de la sociedad Terminar la presente
conyugal, se necesita inscribir | inscripcin en el Sistema.
en primer lugar la sentencia |- Actualizar Ia ficha Registral
de disolucion de la sociedad | (certificado de gravamenes o
conyugal. propiedad).
ciol covendn | morninaris neacanta
SINE (Sistema de EISINE es una Se SINE— deb plir con ciertas | Re realiza la bisqueda en el ~ sistema electronicosin | Cero 15 minutos Juzgados Penales, Juzgados | Oficina Registro de la Calle Garcia Moreno, entre | pagina web DINARDAP s NO 81 100%
i q plea en los DINARDAP en donde la normas para dar sistema para constatar siel o | horarioy amando de la Civiles, Servicio de Rentas | Propiedad Egos y Sucre
Registros de la Propiedada | institucion solicitante emite | cumplimiento a o establecido |las personas /o sociedades | DINARDAP Internas, AGD, Contraloria Telf.: (06)2287479
nivel Nacional, por parte dela [un comunicado el cuales [ en los comunicados que poseen bienes inmuebles o General del Estado, Fiscalia Email:
DINARDAP la cual genera reenviado a todos los ingresan a través del SINE algiin gravamen para realizar General del Estado, |ESS, regisbolivar@hotmail.com
buenos resultados en cuanto | registros de la propiedad del | para poder ser inscritos o |lo que requiere el solicitante GAD'S, Banco Central del
al ahorro de tiempoy ecuador para que sea enviar respuesta (bisqueda de bienes, Ecuador etc.
simplificacion detrémites | atendido de inmediato prohibicion de enajenar o
entre instituciones. levantamiento de enajenar)
, posteriormente de realiza el
pedido y de envia por el
mismo medio la comunicacion
detallando lo que se realizo
Certificado de no estar Emision de certificacionen | » Ingreso del plano Copia de la Cédula de 1. Informacion de proceso de [08:00a13:00 14:00a |Gratuito 15 minutos Pablico en generel Direccion de Obras Publicas | Calle Garcia Morenoyy Egas | Oficina NO 10
afectado por el Plan donde se ndica que el predio | Analisis y verificacion dela | Ciudadania y certificado de | tramite 17:00 esquina
Regulador solicitante no esta afectado informacion votacion, certificado de 2. Pago de valores pendientes Telf:062287218
por el plan regulador del « Aprobacién del tramite avaluos y obtencién de formularios Email:municipiobolivarcarchi
municipio 3. Recepcion de requisitos @gmail.com
4. Inspeccion de predio
5. Revision de documentacion
8 y emision de oficio de pedido
de cobro
6. Emision del certificado
Emision de certificadode | Emision de certificacionen | » Ingreso de requisitos Copia de la Cédula de 1. Informacion de proceso de |08:00a13:00 14:00a | Gratuito 15 minutos Publico en generel Direccion de Obras Publicas | Calle Garcia Morenoy Egas | Oficina NO 3
Linea de Fabrica donde seindica que el predio | Analisis y verificacién dela | Ciudadania y certificado de | tramite 17:00 esquina
solicitante no esta afectado | informacion votacion 2. Pago de valores pendientes Telf:062287218
por el plan regulador del « Aprobacion del tramite Formulario de Linea de y obtencién de formularios Email:municipiobolivarcarchi
municipio Fabrica, escritura 3. Recepcion de requisitos @gmail.com
4. Inspeccion de predio
5. Revision de documentacion
9 y emisién de oficio de pedido
de cobro
6. Emision del certificado
‘Aprobacion de planos de « Ingreso del plano Copia de la Cédula de 1. Informacion de proceso de |08:00213:00 14:00a |0.1% x costo de cada | 1 dia Pablico en generel Direccion de Obras Publicas | Calle Garcia Morenoy Egas | Oficina NO o
construccion « Analisis y verificacion de la | Ciudadania y certificado de | tramite 17:00 metro cuadrado de esquina
informacion votacion 2. Pago de valores pendientes construccion Telf:062287218
« Aprobacién del tramite Formulario de Linea de y obtencién de formularios Email:municipiobolivarcarchi
Fébrica, Formulario 3. Recepcién de requisitos. @gmail.com
aprobacion de planos, 4. Inspeccion de predio
Formulario del INEN, copia de (5. Codificacién e ingreso de
escritura, copia de carta de carpeta
pago del Impuesto Predial, | 6. Revision y sellado de planos
tres copias de planos estructurales
arquitectonicos y 7. Revisién de documentacién
estructurales, pago detasa |y emision de oficio de pedido
por tramite respectivo de cobro
8. Revision y sellado de
1 documentacion
9. Registro de planos
aprobados

10. Emisién de orden de
cobro

11.Pago de orden de cobroy
obtencion de titulo de crédito
12.Sellado y entrega de
documentacién
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Permisos de construccion y < Ingreso del plano Copia de la Cédula de 1. Informacion de proceso de | 08:00213:00 14:00a ] 0.2% x costo de cada | 15 minutos Pablico en generel Direccion de Obras Publicas | Calle Garcia Morenoy Egas | Oficina NO
reconstruccion « Andlisis y verificacion de la | Ciudadania y certificado de | trémite 17:00 metro cuadrado de esquina
informacién votacién 2. Pago de valores pendientes construccion Telf:062287218
« Aprobacion del trémite | Formulario de Permiso de |y obtencion de formularios Email:municipiobolivarcarchi
Construccion, copia de 3. Recepcion de requisitos y @gmail.com
escritura, copia de cartade | asignacion de turno
pago del Impuesto Predial, | 4. Inspeccion de predio
tres copias de planos . Codificacion e ingreso de
arquitectonicos y. carpeta
estructurales, pago detasa | 6. Revisién y sellado de planos
por tramite respectivo. estructurales
7. Revisién de documentacion
y emisian de oficio de pedido
de cobro
1 8. Revisién y sellado de
documentacién
9. Registro de planos
aprobados
10. Emisién de orden de
cobro
11.Pago de orden de cobroy
obtencion de titulo de crédito
12.5elladoy entrega de
documentacién
1. Pago de timbre municipal
2. 1a solicitud de ampliacién
1. Verificar que las de cobertura lega a la méxima
condiciones de vialidad sean | autoridad de la institucion.
transitables y en buenas | 3. Pasa al drea responsable de
1. Entregar la solicitud de la provision del Servicio para
recoleccion de desechos | ReAIZAT a recoleccion de s e a| oricones que permitanel |12 P e 1USD +5% del Unidad de Gestion Ambiental | Cludad de Bolvar: CalleGarcia
12 ecoleccion de desechos | 4 o 1 os sslidos en sitios que | P 2cion de a cobertura delf ingreso del vehiculo enalisis y pronunciamiento de 08h00 a 17h00 consumo del agua 15 dias Ciudadania en general nidad de Gestion AmBIENtal | \1oreno y Egas (062 287 384 Oficina de la UGAB No 9039 Habitantes
sdlidos no pelgrosos servicio de recoleccion de | recolector alsiio factibilidad. (UGAB)
no dispongan del servicio. ) . N - potable EXT221)
desechos sdlidos en Alcadia. | 2. Pagar de un timbre 4.5e remite ala méxima
municipal valorizado en 0.50 | autoridad para la firma de la
ctvs, para posteriormente | respuesta a la solicitud.
entregar la solicitud en 5. En caso de ser favorable la
Alcaldia. respuesta inmediatamenre se
3. La solicitud debe contener | dainicio con el servicio.
ubicacién del lugar, ndmero
de viviendas existentes y
teléfono de contacto
1. La méxima autoridad
sumilla ala Unidad de
Gestion Ambiental, [t
Recoleccién diferenciada de e P
1. Ser generadores de revisiony anlisis de la
Manejo Adecuado de Aceites | aceite quemadoyy filtros 1. Entregar oficio a la méxima Edificio Municipal del
Usados y Desechos usados en Lubicadoras, autoridad municipal, para | 2CSeChoS pelierosos solictud presentada. Unidad de Gestin Ambiental | GADMCB (Egas y Garcia
13 M . os g pal, p: (lubricadoras, mecnicas, | 2.E Equipo Técnico de la 08h00-17h00 Gratuito Una semana Ciudadania en general gasy Oficina de la UGAB No 10 beneficiarios 10 beneficiarios 100%
hidrocarburados en la ciudad | Mecanicas, Propietarios de | tener acceso al servicio de oo o . (UGAB) Moreno 1-30-Parque Central
: . 9 propietarios de UGAB realiza la inspeccion al .
de Bolivar tractores y Mecanica recoleccién. de Bolivar)
Municipal. maquinaria,etc) generador.
pal. 3. Una vez realizada la
inspeccion la UGAB coordina
Ia fecha de recoleccion.
1. La méxima autoridad
sumilla ala Unidad de
; Gestion Ambiental, para la
y Realizar a recoleccion i
Ejecucion de un Plan de . revision y andlisis de la ’
mensual delos desechos | L.Entregar oficio ala maxima - Edificio Municipal del
Recoleccion de los Desechos |, .o o cortopunzantes y | autoridad municipal, para | 1. Ser generadores de solicitud presentada Unidad de Gestién Ambiental | GADMCB (Egas y Garcia de 1 de
14 |Hospitalarios Generados en » cortop v pal b - S¢T E 2.6l Equipo Técnico de la 08h00-17h00 Gratuito Una semana Centros de atencion en salud. g5y Oficina de la UGAB No : : 100%
especiales de todos los tener acceso al serviciode | desechos biopeligrosos : (UGAB) Moreno 1-30-Parque Central atencién en salud atencién en salud
Centros de Atenci6n en Salud . « UGARB realiza la inspeccion al "
cente centros de atencién en'salud | recoleccién. de Bollvar)
del Canton Bolivar. ‘ generador.
del canton )
3. Una vez realizada la
inspeccion la UGAB coordina
Ia fecha de recoleccion.
1. La méxima autoridad
sumilla ala Unidad de
Gestion Ambiental, para la
o _ |1 informe del centrodel | revision y aniisis de la )
_ Realizar la fumigacién LEntregar oficioa la maxima - Edificio Municipal del )
Ejecucion de campafias de G e espacios piblicos, | autoridad municipal, para | - solitud presentada. Unidad de Gestin Ambiental | GADMCB (Egas y Garcia 3 comunidades (Pusir Grande,| > COTUmidades (Pusir
15 | fumigacién para control de pacios publicos, P2l P 2. Tener a diposicin el 2,61 Equipo Técnico defa 08h00-17h00 Gratuito Una semana Ciudadania en general 835y Oficina de la UGAB No des (Pusi "|  Grande, Tumbatu, san 100%
calles ,avenidas, parael acceder al servicio de " N B N (U.G.A.B) Moreno 1-30-Parque Central Tumbatu, San Vicente) N
vectores " producto quimico para la UGAB realiza la inspeccién a la " Vicente)
control de vectores. fumigacion g de Bollvar)
fumigacion. comunidad solicitante
3. Una vez realizada la
inspeccién la UGAB coordina
Ia fecha de fumigacion.
1. Ser Institucion,
; 1. La solicitud de llega a la
organizacion sin fines de h .
méxima autoridad de la
lucro. o
’ institucién.
Disponer de espacio fisico que -
2. Pasa al drea responsable de
facilite la realizacion del taller. .
|1 Entregarsolicitudala Ia provisién del Servicio. Edificio Municipal del
ejecucion de tallees d Realizar talleres teérico 6 ; origad 3.La solictud debe contener | 202" S Unidad de Gestion Ambiental | GADMICS (Ega y Garci
16 | Hecucion de talleres de préctico de educacién méxima autoridad para ubicacion del lugar, nimero e remite a fa maxima 08h00 a 17h00 Gratuito 15 dias Ciudadania en general nidad de Gestion Ambienta gas y Garcia Oficina de la UGAB No

educacion ambiental.

ambiental

acceder al servicio de talleres
de educacion ambiental

participantes y teléfono de
contacto. a
Pagar de un timbre municipal
valorizado en 0.50 ctvs, para
posteriormente entregar fa
solicitud en Alcaldia.

autoridad para la firma de la
respuesta ala solicitud.

4. En caso de ser favorable la
respuesta inmediatamenre se
coordina la fecha de ejeucion
deltaller.

(UG.AB)

Moreno 1-30-Parque Central
de Bolivar)
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Es un documento que permite
verificar si el contribuyente a

1.- Obtener un certificado de
no adeudar en EPMAPA-B si el
solicitante es dela ciudad de
Bolivar, barrio Pistud y
Puntales y comunidad de
Pusir Grande. 2.- Realizar un

1.- Original o copia dela
cédula de ciudadania y

1.- Se verifica que el
solicitante y su cényugue de
ser el caso hayan cancelado

Garcia Moreno y Egas, Edificio

) \ (tulo de aré I ’ )
17 |Certificado denoadeudarala | i con el pago de titulo de crédito en la oficina | _ 625 de votacion. todos los valores adeudadosal 45,5 5 1309 $4,16 15 minutos Ciudadania en general Tesoreria Municipal Primer Piso. Ventanilla No 2 73 95%
municipalidad. de Rentas para la compra del Ia municipalidad.
impuestos, tasas y 2.- Carta de pago del Telf. 2287384 ext 208
formulario. 2.- Se procede a llenar los
contribuciones al Municipio. impuesto predial del 2016.
3.- Comprar el formulario en datos requeridos en el
Ia ventanilla de recaudacion. formulario.
4.-Acercarse con el
formulario a a oficina de
Tesoreria.
Se emite un titulo de crédit
@ emite un titulo de crecito 1. solicitud del contribuyente .
para el pago de certificado de e, 1. La emisién de titulo de
No Adeudar al Mt 3 . Crédit licita en la Ofi "’
SZW :e“s :;:Nms“"r‘al"':‘c"s Seencuetraelaboradoen | 2. Cépia de Cédula de d; R;:: solicita en 2 Oficina Deacuerdoala Oficina de Rentas Garcia Moreno y Egas, Edificio Oficina de Rentas
18 n titulos de crédito e %% | AcCES sitema de Titulos de | Ciudadania. X . 8:00217:00 Ordenanza Inmediato Ciudadania en general o ntasy Municipal Primer Piso. tasy NO 600 600 95%
tasas, impuestos, certificado : ) 2, Cancelacién del mismo en " Recaudacién Recaudacién
" Credito 3. Solicitud del Registro de ) " establecida Telf. 2287384 ext 209
de Registro de Propiedad, } ventanilla de recaudacién de
e Propiedad y Mercantil o del ol
Compraventa, hipotécas esta Institucion
° servicio que se requiera
expropiaciones y otros.
1. Escritura madre o anterior
) 2. Cédulas comprador .
Pago por el impuesto de Uenar formulario especie [ *- <098 COMPrecery Veriicacion precio Oficina de Rent Garcia Moreno y Egas, Edifi oficina de Rents
19 | Alcabalas y Plusvalias alcabalas y plusvalia parala | Valorada en la oficina de endedor erificacion precio ce 8:00217:00 Gratuito Inmediato Ciudadania en general lcina dle Rentas y Municipal Primer Piso. cina ge Rentas y No 100 100 95%
A 3. Formulario de la Nortario | adquisicion de Ipredio Recaudacién Recaudacion
generacion de escrituras Rentas. Telf. 2287384 ext 210
para la liquidacién de
Alcabalas
1. enla oficina de
’ i Se emite este Titulo de Crédito | REC2042610n se acercaa .
Ingresar titulos de créditos de realizar el pago del impuesto Garcia Moreno y Egas, Edificio
" en el sistema Catastral AME, . . Informes a N - ; Oficina de Rentas y Oficina de Rentas y.
20 | predios urbanos y risticos del predial. 1. Cédula de Ciudadania 8:00217:00 Gratuito Inmediato Ciudadania en general ) Municipal Primer Piso. " No
para el pago de impuesto contabilidad,tesoreria Recaudacién Recaudacién
GADCB 2. en la oficina de Rentas se Telf. 2287384 ext 211
predial urbano y rural. ;
verifica que el pago se haya
realizado correctamente.
1. Nombre razon social del
contribuyente.
2. nombre titular o
representante legal.
3.-Ruc o Rise
Pgo por Patente Municipal | 1. Comprar especie valorada 1. Cumplidos todos los .
’ M 4. copia de cedula " Garcia Moreno y Egas, Edificio
| (actvidad econémicaque  [1a cual debe der llenada por el | * ? requisitos se emite el permiso Oficina de Rentas y R Oficina de Rentas y
Impuesto Patente Municipal : ’ o ciudadania y certificado 8:00217:01 Gratuito Inmediato Ciudadania en general # Municipal Primer Piso. " No 100 100 85%
ejerce el ciudadano dentro del | funcionario dela Oficina de : de fucnionamiento parala Recaudacién Recaudacion
) Votacion vigente. Telf. 2287384 ext 212
Cantén b Rentas. ° Patente Municipal
5.- Actividad comercial del
negocio
6.- Direccion domiciliaria.
7. Permiso del cuerpo de
Bomberos
1. Proceder a solicitar
informacién del tramite que lo
1. Pedir datos personalesa | va a realizar el contribuyente.
1, Brindando una buena ; " ] . -
e s somunics |05 contribuyentes 2. Dar informacion respectiva Deacuerdoalvalor | o L Garcia Moreno y Egas, Edificio
21 |impuestos Prediales Atencién al Cliente vt 2. ingresar al Sistema Integral | de dicho trémite. 08:00217:00 | establecido dea """ |Cludadania en general Recaudacin Municipal Primer iso. No 772 772 100%
auered de Catastros 3, 3. Revisar el documento Carta de Impuesto P Telf. 2287384 ext 212
Contribuyente )
Cobro de Impuestos 4, |4. Entrega de la comunicacion
conla respuestaalola
solicitante
Timbres
0,50
Timbres
2,00 Timbres
500  Alcabalas
1,83 Transferencia de
Dominio
1, Indicar la especie de
1, Venta de Especies 1. Revicién del documento. 1,83 .
acuerdoal requerimiento del ||/ 125 de acuerdo ! 2. Entrega dela Especie Escrituras (Garcla Moreno y Egas, Edifclo
22 |Venta de Especies Valoradas Contribuyente s <8 P 8:00217:00 2 minutos Ciudadania en general Recaudacion Municipal Primer Piso. Ventanilla No 301 301 100%
. requerimiento del requerida, 366  Patentes
2, Entrega de Formularios " Telf. 2287384 ext 213
Contribuyente 3Cobro de a Especie. 183 Decl. De
requerido al comtribuyente
Patentes
1,83 Prestamos
1,83 Plusvalia
1,83 Certificado de
No Adeudar
1,83
- ; Calle Garcia M
1, Entrega de la Informacion |1, Solicitar el Titulo de 2 Solictar al contribuyente De acuerdo alvalor Area de Rentas Egas Parque rincial Balivar
23| Cobro de Titulos de Crédito | Atencion al Cliente . Entree; 4 v el Titulo de Credito 2, 8:00217:00 impreso de cada 2 minutos Ciudadania en general Y 8as Pard P Ventanilla 202 202 10%
| " ca Recaudacién Carchi- (06) 2287-384 Ext.
Proceder al Cobro del mismo Titulo de Crédito o
1. La solicitud llegaala
1.-Elaborar el oficio con firma | T2XIMa auteridad de fa
GADM-B.
Otorgar el permiso de de responsabildad. 2. Pasa ala Direccion de
Permiso de ocupacien dela |7 ‘zmn ‘;waoes scio | Ofico dirido al sefor 2.- comprar el timbre de b palons Se atiende en las respectivas | Mercade Mayorista dela pigina weby oficinas del
24 |via publica (material de P P Alacalde solicitando la emision  tramitacionen la ventanilla de 08:00217:00 Gratuito 3dias Ciudadania en general o o cAon B“ Ciudad de Bofivar -viaa la GAgDM N \ NO N/A NA 2 2 85%

construceién)

pliblico al ciudadano para su
correcta utilizacion

del permiso

recaudacion
3.- presentar el oficio enla
Alcaldia

3. Se remite ala Comisaria
Municipal.

4. Entrega de la resolucion
con la respuestaalo la
solicitante

Ciudad de El Angel

bt

e

ofreceytas

de_acceder_a_ellos.xi




Arriendo de bodegas y local

1. Solicitud aprobada por

1. Solicitud dirigida al Sefior
Alcalde

2. Adjuntar copia de cédulay
certificado de votacién a
colores

3. Carta de servicios basicos
va sea de luz, agua o teléfono

1. Receptada la
documentacién por la
administracion se presenta

en Alcaldia para su

adicionales como nimero de
teléfono fijo y celular, coo
también correo electronico 3.
Sumillado y autorizado por el
Alcalde se pasa al Procurador
Sindico para la elaboracion del
contrato de arrendamiento el
mismo que tiene la duracién

10g0]

ipo institucional imagen jp

25 [para cabina telefonicaenel | Arrendamiento mensualde del domicilio de un afio. 4.Firmado el 08:00a 17:00 37,77 5 dias. Ciudadania en general Oficina de del | P norteviael | oqin No N/A N/A 40) 40 100%
bodegas y locales comerciales § ¢ Mercado Mayorista Angel __telf:2287388
mercado mayorista 4.Certificado de no adeudar al | contrato por Alcaldia y
municipio 5. [Procurador Sindico es
Presentar toda la entregadala documentacién
documentacién en la oficina | al administrador para que
de 6n,para  |firmeel
asignar a seccion y el ntimero | entregarle una copia del
de bodega o local disponible | contrato. 5. Los pagos son
mensuales y mediannte la
entrega de factura electrénica
Ia cual es generada en
Tesoreriay entregada a la
administracion para su cobro
6. Todo el dinero recaudado
enla i i)
1. Receptada la
documentacién por la
administracion se presenta
en Alcaldia para su
autorizacion. 2. Se solicitaal
arrendatario datos
adicionales como nimero de
d dirigida al Sefior | teléfono fijo y celular, coo
‘también correo electronico 3.
2. Adjuntar copia de cédulay | Sumillado y autorizado por el
certificado de votacion a | Alcalde se pasa al Procurador
colores Sindico para la elaboracién del
3. Carta de servicios bisicos | contrato de arrendamiento el
Arriendo de bodegas 1. Solictud aprobadapor | ya sea de luz, agua o teléfono | mismo que tiene la duracin
26 |pequefias enelmercado | Arrendamiento mensualdede |\ del dom de un afio. 4.Firmado el 08:002 17:00 19,77 5 dias Ciudadania en general Oficina de del norteviael o No N/A /A 1 1 100%
bodegas pequeias Mercado Mayorista Angel _telf:2287388
mayorista 4.Certificado de no adeudar al | contrato por Alcaldia y
municipio Procurador Sindico es
Presentar toda la entregadala documentacién
documentacién en la oficina | al administrador para que
de i para | v
asignar la seccion y el nimero | entregarle una copia del
de bodega o local disponible | contrato. 5. Los pagos son
mensuales y mediannte la
entrega de factura electrénica
Ia cual es generada en
Tesoreriay entregadaala
administracion para su cobro
6. Todo el dinero recaudado
enla &
1. Receptada la
documentacién por la
administracion se presenta
en Alcaldia para su
autorizacion. 2. Se solicita al
arrendatario datos
adicionales como ntmero de
1. Solicitud dirigida al Sefior | teléfono fijoy celular, coo
Alcalde también correo electronico 3.
2. Adjuntar copia de cédulay | Sumillado y autorizado por el
certificado devotacién a | Alcalde se pasa al Procurador
colores Sindico para la elaboracién del
3. Carta de servicios basicos | contrato de arrendamiento el
1. Solicitud aprobadapor | ya sea de luz, agua o teléfono | mismo que tiene la duracién
57 |Arriendo de locales de comida | Arrendarmiento mensuaide de | - > A, o e 08:00217.00 6177 S dins Cluadanta en general Oficina de del norteviael [ o A A . . 100%
en elmercado mayorista | locales de comida Mercado Mayorista Angel _tel:2287388
4.Certificado de no adeudar al | contrato por Alcaldia y
municipio Procurador Sindico es
Presentar toda la entregadala documentacién
documentacién en la oficina | al administrador para que
de 6n, para firme el v
asignar la seccion y el ntimero | entregarle una copia del
de bodega o local disponible | contrato. 5. Los pagos son
mensuales y mediannte la
entrega de factura electrénica
Ia cual es generada en
Tesoreriay entregadaala
administracion para su cobro
6. Todo el dinero recaudado
enla administracién se
1. Receptada la
documentacién por la
administracion se presenta
en Alcaldia para su
autorizacion. 2. Se solicita al
arrendatario datos
adicionales como nimero de
1. Solicitud dirigida al Sefior | teléfono fijoy celular, coo
Alcalde también correo electronico 3.
2. Adjuntar copia de cédulay | Sumillado y autorizado por el
certificado de votacion a | Alcalde se pasa al Procurador
colores Sindico para la elaboracién del
3. Carta de servicios bisicos | contrato de arrendamiento el
) 1. Solicitud aprobadapor | ya sea de luz, agua o teléfono | mismo que tiene la duracién )
Arriendo de restaurante en el | Arrendamiento mensualde de " " a de del [P norte via el
2 Alcaldia del domicilio de un afio. 4.Firmado el 08:00a17:00 91,77 5 dias dadana en general Oficina No N/A N/A 1 1 100%
mercado mayorista restaurante Mercado Mayorista Angel _telf:2287389
4.Certificado de no adeudar al | contrato por Alcaldia y
municipio 5. [Procurador Sindico es
Presentar toda la entregadala documentacion
documentacién en la oficina |l administrador para que
de Admi 6, para ]
asignar la seccion y el ntimero | entregarle una copia del
de bodega o local disponible | contrato. 5. Los pagos son
mensuales y mediannte la
entrega de factura electrénica
Ia cual es generada en
Tesoreriay entregadaa la
administracion para su cobro
6. Todo el dinero recaudado
5de7 enla administracion se Nombre de la institucign publica literal_d-Sefvicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos.x
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Pago de especie valorada
para ingreso vehicular de
comerciantes, agricultores y
ciudadania en general al
mercado mayorista

Usuarios vehiculares del

1. Pago de acceso en
ventanilla 2. Entrega de tiket o|

p ial del
mercado mayorista

p de acuerdo
al tonelaje

1. Cancelacién de la especie
valorada, vehiculos de hasta 2
toneladas

1. Retiro de tiikets en
Tesoreria del GADMCB 2,
Firma de acta de entrega
resepcion de tikets entre
Tesorera y Administrador 3.
Entrega de tikets a la persona
encargada de la recaudacion
4. Sierre de caja para
constatar lo recaudado 5,
Entrega de recursos
recaudados en la Oficina de
Recaudacion del GADMCB
mediante memorandun con
copia a Tesoreria

6:00 2 22:00

Inmediato

Poblacion en general

Ventanilla mercado mayorista

Ventanilla

No

N/A

N/A

3.373] 3.373]

100%

Pago de especie valorada
para ingreso vehicular de
comerciantes, agricultores y
ciudadania en general al
mercado mayorista

Usuarios vehiculares del

1. Pago de acceso en
ventanilla 2. Entrega de tiket o

p ial del
mercado mayorista

p de acuerdo
al tonelaje

1. Cancelacién de la especie
valorada, vehiculos de 2.1a
5.9 toneladas

1. Retiro de tiikets en
Tesoreria del GADMCB 2,
Firma de acta de entrega
resepcion de tikets entre
Tesorera y Administrador 3.
Entrega de tikets a la persona
encargada de la recaudacion
4. Sierre de caja para
constatar lo recaudado 5,
Entrega de recursos
recaudados en la Oficina de
Recaudacion del GADMCB
mediante memorandun con
copia a Tesoreria

6:00 2 22:00

Inmediato

Poblacion en general

Ventanilla mercado mayorista

Panamericana norte via el
Angel
telf:2287388

Ventanilla

No

N/A

N/A

1413 1413

100%

Pago de especie valorada
para ingreso vehicular de
comerciantes, agricultores y
ciudadania en general al
mercado mayorista

Usuarios vehiculares del

1. Pago de acceso en
ventanilla 2. Entrega de tiket o|

p I del
mercado mayorista

p deacuerdo
al tonelaje

1. Cancelacién de la especie
valorada, vehiculos con
capacidad superior a 6
toneladas

1. Retiro de tikets en
Tesoreria del GADMCB 2.
Firma de acta de entrega
resepcion de tikets entre
Tesoreray Administrador 3.
Entrega de tikets a la persona
encargada de la recaudacion
4.Sierre de caja para
constatar lo recaudado 5,
Entrega de recursos
recaudados en la Oficina de
Recaudacion del GADMCB
mediante memorandun con
copia a Tesoreria

6:00 2 22:00

Inmediato

Poblacion en general

Ventanilla mercado mayorista

Panamericana norte via el
Angel
telf:2287388

Ventanilla

No

N/A

N/A

0%

Pago de especie valorada o
ticket por ocupacién de
puesto en el mercado central
parte interna y externa

Usuarios que ocupan el
mercado central

1. Solicitud aprobada por
Alcaldia

Ser comerciante

1. Retiro de tikets en
Tesoreria del GADMCB 2,
Firma de acta de entrega
resepcion de tikets entre
Tesoreray Administrador 3.
Entrega de tikets a la persona
encargada de la recaudacion
4.Sierre de caja para
constatar lo recaudado 5,
Entrega de recursos
recaudados en la Oficina de
Recaudacion del GADMCB
mediante memorandun con
copia a Tesoreria.

08:00a 17:00

Inmediato

Ciudadania en general

Oficina de del

Avenida Mantilla y Grijalva

Mercado Central

esquina

Oficina

No

100%

Pago de especie valorada o
ticket por ocupacién de
puesto en el mercado central
locales de comida y parte
patio para camiones

Usuarios que ocupan el
mercado central de
septiembre a diciembre 2015

1. Solicitud aprobada por
Alcaldia

Ser comerciante

1. Retiro de tiikets en
Tesoreria del GADMCB 2,
Firma de acta de entrega
resepcion de tikets entre
Tesorera y Administrador 3.
Entrega de tikets a la persona
encargada de la recaudacion
4. Sierre de caja para
constatar lo recaudado 5,
Entrega de recursos
recaudados enla Oficina de
Recaudacion del GADMCB
mediante memorandun con
copia a Tesorerfa.

08:00a 17:00

Inmediato

Ciudadania en general

Oficina de 6n del

Avenida Mantilla y Grijalva

Mercado Central

esquina

Oficina

No

100%

Pago de especie valorada o
ticket por ocupacion de local
en el mercado central calle
Grijalva

6de7

Usuarios que ocupan el
mercado central de
septiembre a diciembre 2015

1. Solicitud aprobada por
Alcaldia

Ser comerciante

1. Retiro de tiikets en
Tesoreria del GADMCB 2,
Firma de acta de entrega
resepcion de tikets entre
Tesoreray Administrador 3.
Entrega de tikets a la persona
encargada de la recaudacion
4. Sierre de caja para
constatar lo recaudado 5,
Entrega de recursos
recaudados enla Oficina de
Recaudacion del GADMCB
mediante memorandun con
copia a Tesoreria

08:00a 17:00

Inmediato

dadania en general

Oficina de

Avenida Mantilla y Grijalva

Mercado Central

Nombre de la institucion piblica

esquina

Oficina

No
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Permisos de realizacion de
expecticulos Publicos y
actividades Socio-culturales.

Se autoriza la ocupacion del
espacio publico para la
realizacién de dichos eventos,
previo el permiso definitivo de
Ia Intendencia

Oficio dirigido al Comisario
Municipal solicitando el
permiso de ocupacién del
espacio publico del lugar
donde se van a realizar la
programacién,

1.- Elaborar el oficio con firma
de responsabilidad.

2.- Certificado de no adeudar
al Municipio

3.- presentar el respectivo
Plan de Contingencia

1. Lasolicitud ingresaala
comisaria.
2. Se revisa la documentacion

3. Entrega de la autorizacién
al ola solicitante.

08:00a 17:00

Gratuito

3dias.

Ciudadania en general

Se atiende en la oficina de la
Comisaria Municipal

Mercado Mayorista de la
Ciudad de Bofivar -viaala
Ciudad de El Angel

Pagina weby oficinas del
GADM-B

NO

NA

Certificado de no estar
36 |afectado por el Plan
Regulador

Emision de certificacion en
donde se indica que el predio
solicitante no esta afectado
por el plan regulador del
municipio

« Ingreso del plano
« Analisis y verificacion de la
informacion

« Aprobacin del tramite

Copia de la Cédula de
Ciudadania y certificado de
votacién, certificado de
avaluos

1. Informacion de proceso de
tramite

2. Pago de valores pendientes
y obten
3. Recepcién de requisitos.

4. Inspeccion de predio

5. Revision de documentacion
y emision de oficio de pedido
de cobro

6. Emision del certificado

6n de formularios

08:00213:00 14:002
17:00

Gratuito

15 minutos

Pablico en generel

Direccion de Obras Publicas

Calle Garcia Moreno y Egas
esquina

Telf:062287218
Email:municipiobolivarcarchi
@gmail.com

Oficina

Emision de certificado de

Emision de certificacion en
donde se indica que el predio
solicitante no esta afectado
por el plan regulador del
municipio

* Ingreso de requisitos

« Analisis y verificacién de la
informacién

« Aprobacidn del tramite

Copia de la Cédula de
Ciudadania y certificado de
votacién

Formulario de Linea de
Fabrica, escritura

1. Informacion de proceso de
tramite

2. Pago de valores pendientes
y obtencién de formularios

3. Recepcion de requisitos.

4. Inspeccion de predio

5. Revision de documentacion
y emisién de oficio de pedido
de cobro

6. Emision del certificado

08:00213:00 14:00a
17:00

Gratuito

15 minutos

Plblico en generel

Direccion de Obras Publicas

Calle Garcia Moreno y Egas
esquina

Telf:062287218
Email:municipiobolivarcarchi
@gmail.com

Oficina

« Ingreso del plano
« Analisis y verificacion de la
informacion

« Aprobacion del tramite

Copia de la Cédula de
Ciudadaniay certificado de
votacion

Formulario de Linea de
Fabrica, Formulario
aprobacion de planos,
Formulario del INEN, copia de
escritura, copia de carta de
pago del Impuesto Predial,
tres copias de planos
arquitectonicos y
estructurales, pago de tasa
por tramite respectivo

1. Informacién de proceso de
trémite

2. Pago de valores pendientes
y obtencién de formularios

3. Recepcion de requisitos.

4. Inspeccién de predio

5. Codificacion e ingreso de
carpeta

6. Revision y sellado de planos
estructurales

7. Revision de documentacion
y emisién de oficio de pedido
de cobro

8. Revision y sellado de
documentacién

9. Registro de planos
aprobados

10. Emisién de orden de
cobro

11.Pago de orden de cobroy
obtencion de titulo de crédito
12 Selladoy entrega de
documentacién

08:00213:00 14:00a
17:00

0.1% x costo de cada
metro cuadrado de
construccion

1dia

Pablico en generel

Direccion de Obras Publicas

Calle Garcia Moreno y Egas
esquina

Telf:062287218
Email:municipiobolivarcarchi
@gmail.com

Oficina

37
Linea de Fabrica

35 |Aprobacion de planos de
construccion
Permisos de construccion y
reconstruccion

39

« Ingreso del plano
* Analisis y verificacion de la
informacién

« Aprobacién del trémite

Copia de la Cédula de
Ciudadania y certificado de
votacién

Formulario de Permiso de
Construccion, copia de
escritura, copia de carta de
pago del Impuesto Predial,
tres copias de planos
arquitectonicos y
estructurales, pago de tasa
por tramite respectivo.

1. Informacion de proceso de
tramite

2. Pago de valores pendientes
y obtencién de formularios

3. Recepcion de requisitos y
asignacion de turno

4. Inspeccion de predio

5. Codificacion e ingreso de
carpeta

6. Revisin y sellado de planos
estructurales

7. Revisién de documentacion
y emision de oficio de pedido
de cobro

8. Revision y sellado de
documentacién

9. Registro de planos.
aprobados

10. Emisién de orden de
cobro

11.Pago de orden de cobroy
obtencin de titulo de crédito
12. Sellado y entrega de
documentacién

08:00213:00 14:00a
7:00

0.2% x costo de cada
metro cuadrado de
construccion

15 minutos

Publico en generel

Direccion de Obras Publicas

Calle Garcia Moreno y Egas
esquina

Telf:062287218
Email:municipiobolivarcarchi
@gmail.com

Oficina

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

Portal de Trémite Ciudadano (PTC)

FECHA ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION:

27/ENERO/2016 (27/01/2016)

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

COMISARIA, UGA-B, AVALUOS Y CATASTROS, RENTAS, REGISTRO DE LA PROPIEDAD, RECAUDACION, OBRAS PUBLICAS

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Lic, Luis Molina, Ing. Julio Tapia, Sr. Marco Arévalo, Ing. Mariela Ruiz, Abg. Manuel diaz, Sr. Luis Ruales, Ing. Nelson Rubio

CORREO ELECTRONICO DEL O LA

E DE LA UNIDAD

DE LA INF

s municipioboivarqan ec

NUMERO

DE LA INFORMACION:

DELOLA

DELA

(06) 2287 384
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http://www.municipiobolivar.gob.ec/

